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HARCAMA BIiRIiMi : ECZACILIK FAKULTESI

ALT BIiRIM :OGRENCI ISLERiI BUROSU
Riskler (Gorevin Yerine Proseduri**
Sira Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gdrevi YUrutecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Sonuglar) Duzeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Yazisma kurallarina ve EBY'S
Ogrencilerle ilgili her tiirlii sistemine hakim olmasi
yazigsma veya belgenin Yazigma siirelerine 6zen gosterip | Zaman yonetimine sahip olmasi
1 | zamaninda gonderilmesi Hak ve zaman kayb1 | Yuksek zamaninda cevap verilmesi Dikkatli ve 6zenli olmak
Mezuniyet ve diploma verilmesi
ile ilgili islemlerde 6grencilerin
dersleri ve kredilerini kontrol OBYS sistemine hakim olmasi
etmek ve mezuniyet belgelerinin Gerekli kontrollerin ve yapilacak | Zaman yonetimine sahip olmasi
hazirlanmasi igin gerekli olan diizeltmelerin zamaninda Dikkatli ve 6zenli olmak
2 islemleri yapmak Hak ve zaman kaybi1 Yuksek yapilmasinin saglanmasi Egitim planlarina hakim olmasi
Ogrenci disiplin iglemleri ile
ilgili olan yazigsmalar takip Dikkatli ve 6zenli olmasi
etmek ve ilgili birimlere bilgi Yasalara uymama ve Takip islemleri ve yazigmalarin Yasalar ve yonetmelikler
3 | vermek diizenin bozulmasi Yuksek yasal siire icerisinde yapilmasi hakkinda bilgi sahibi olmasi
Fakulte Kurulu ve Fakiilte
Y onetim Kurulu kararlarini takip Yazigsma kurallarina ve EBYS
etmek ve kararlarla ilgili sistemine hakim olmasi
yazigmalar1 yapmak Kararlarin zamaninda ilgili Zaman yOnetimine sahip olmasi
4 Hak ve zaman kayb1 Yuksek | birimlere ulagmasinin saglanmasi Dikkatli ve 6zenli olmak
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Ogrenciler stajlarina

Stajlarla ilgili duyurularin zamaninda baslayamaz

yapilmasi bununla ilgili her tiirlii bu da hak ve zaman Stajlar ile ilgili duyurularin ve Zaman yonetimine sahip olmasi
5 | yazismalart yapmak kaybina sebep olur Yiksek | yazigmalarin zamaninda yapilmasi Dikkatli ve 6zenli olmak

Cesitli kurum ve kuruluslar

tarafindan 6grencilere verilecek

burslarla ilgili duyurular ve Mlgili duyuru ve yazismalarin Zaman yonetimine sahip olmasi
6 | yazismalar yapmak Hak kayb1 Yuksek sliresi iginde yapilmasi Dikkatli ve 6zenli olmak

Ogrenci ile ilgili her tiirlii ilan,

duyuru ve kararlar1 panolara Bilgi edinme hakkini Igili bilgilerin zamaninda ve Zaman yonetimine sahip olmasi
7 | asmak engellemek Y uksek diizenli olarak yapilmasi Dikkatli ve 6zenli olmak

Egitim Planlar1, Akademik Yonetmelik ve yonergelerin iyi

Takvim, Ders Programlari ve bilinmesi

Sinav Programlarinin Zaman yOnetiminin iyi yapilmasi, Ders Miifredatlar1 hakkinda

diizenlenmesi ve ilgili birimlere Yasalara uymama, Islemlerin diizenli takip edilmesi bilgi sahibi olmasi,
8 | iletilmesi zaman kayb1 Y uksek Dikkatli ve 6zenli olmast
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* Risk duzeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler
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